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上下水道局広報紙編集業務委託 審査基準 

 

 

１ 概要 

上下水道局広報紙編集業務について、下記のとおり評価を行い、契約候補者等を選定

する。 

 

（１）評価概要 

企画提案の内容について、業務実績、業務体制の評価、企画提案試作版の評価、

価格の評価を行い、その合計点を総合評価点（800点満点）とする。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）最低基準 

    価格の評価を除く 650 点満点中 390 点を最低基準点とし、各委員の評価の合計が

最低基準点を下回った場合は契約候補者としない。 

 

２ 評価方法 

上下水道局広報紙編集業務プロポーザル選定委員会により、下記のとおり評価する。 

（１）業務体制の評価（150点）及び企画提案試作版の評価（450点） 

① 評価項目及び配点基準 

評価項目 評価内容 考え方 配点 

業務体制について 

 

Ⅰ 業務体制 
編集、デザイン等の編

集処理体制は万全か 

・編集及び校正業務を行う体制（人

員、機材等）が具体的に示され、上下

水道局の要請に応じて即時の対応がで

きる体制となっており、本業務を確実

に履行することが認められるか 

・経験豊富な人員が揃っており、本業

務が遂行できると認められるか 

・不測の事態に対するバックアップ体制

は十分か 

１５０ 

評価内容 配点 

業務体制の評価 150点 

企画提案試作版の評価 450点 

業務実績 50点 

価格の評価 150点 
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企画提案試作版について 

 

Ⅱ 企画構成力 

主な狙い・主眼点を伝

えるための構成や紙面

の展開になっているか 

・テーマが正しく記事に反映されてい

るか 

・読者に伝わる紙面になっているか 

・紙面の流れやつながりは適切か 

・記事の手法を効果的に用いているか 

２００ 

Ⅲ 視覚効果 
イラストや写真等が効

果的であるか 

・タイトルや見出しが適切かつ読者を

惹きつけるものか 

・縦書きや横書き・フォント・字の大き

さ・行間・改行位置等を効果的に使用し、

メリハリと変化がある記事になってい

るか 

・紙面全体のイラストや写真を適切か

つ効果的に使用し、見やすく読みたくな

るような紙面になっているか 

・オリジナリティあるイラストの作成

ができているか 

・ユニバーサルデザインに配慮し、かつ

記事の内容にあった配色となっている

か 

２５０ 

②得点基準 

 選定委員会の各委員による企画提案の評価は、考え方の項目ごとに下表のとおりと

する。 

評価 得点 

優れている １０ 

やや優れている ８ 

普通である ６ 

やや劣っている ４ 

劣る ２ 

 

（２）業務実績の評価（50点） 

業務実績調書（様式４）記載の実績に基づき評価する。評価における計算方法は

以下のとおり。 

 

定期刊行物（年２回以上の刊行物）の実績 

刊行物の実績 ポイント 

９種類以上 １０ 

７～８種類 ８ 

４～６種類 ６ 

２～３種類 ４ 

１種類 ２ 
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※１ 小数点以下は切り捨て 

※２ 当該提案者のポイント 

   ※３ 全提案者中最も高いポイント 

 

（３）価格の評価（150点） 

見積額（税抜）に基づき評価する。評価における計算方法は以下のとおり。なお、

施行予定額 4,500,000 円（消費税及び地方消費税相当額を含む。）を超えた場合は

失格とする。 

価格点※１＝150点×（【最低見積金額】※２÷【見積額】※３） 

※１ 小数点以下は切り捨て 

※２ 全提案者中最も低い見積金額 

   ※３ 当該提案者の見積金額 

以上 

実績評価点※１＝50点×（【当該ポイント】※２÷【最高ポイント】※３） 


