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加古川市コンセプトムービー及びプロモーションペーパー制作業務

企画提案書作成要領 

企画提案書は、以下の要領に基づき内容をわかりやすく記述してください。 

 

1 企画提案書書式等 

(1) 提出部数 

  企画提案書 原本１部、副本７部 

  参考動画  DVD７枚 

 

(2) 企画提案書の書式 

  ①企画提案 

ア A4版、カラー。 

イ 表紙ならびに目次をつけること。 

ウ 総ページは、表紙ならびに目次を含み、A4版で20ページ以内とする

こと。なお、A3版は折り込み可とするが、２ページ換算とする。 

エ ホチキス等で綴じること。 

 

  ②参考動画 

ア デモ動画または本業務に類似の実績動画。 

イ 一般的なPCで再生できるDVDで提出。 

※著作権の関係上、動画の提出が難しい場合は動画の配信先URLの提

出でも可とする。 

ウ 動画再生時間は３分～５分程度のもの１本。 

 

(3) 提出期限 令和６年６月６日（木）午後５時必着 

 

2 企画提案書の提出 

企画提案書は、募集要領の趣旨や「加古川市コンセプトムービー及びプロ

モーションペーパー制作業務 仕様書」で求めている要件に基づき作成し

てください。 

また、記載及び提案内容については、次の点にご留意ください。 

(1) 企画提案 

・事業者が持つ広い知識や専門的ノウハウを活かして、より効果的と思わ

れる内容を提案してください。 

・本業務の目的を達成するために説得力のあるコンセプトを提示してくだ

さい。 

・本市ならではの魅力を最大限引き出すための映像機材や技術の活用方法
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を記載してください。また、その機材や技術を活用するメリットについ

ても記載してください。 

・加古川市外の方にとって「訪れてみたい」と感じることができるような

仕掛けを具体的に記載してください。 

・加古川市民の共感を得て、「住み続けたい」と思えるような仕掛けを具

体的に記載してください。 

・視聴者・読者を飽きさせることなく最後まで見る・読むことができるよ

うにする効果的な仕掛けやトレンド、社会的背景を踏まえた上で、複数

年の活用ができる手法について具体的に記載してください。 

 

(2) 業務実施体制 

本業務への取り組みにあたっての業務実施体制について記載してくださ

い。また、主たる担当者が取材・撮影に参加できないなど不測の事態が起こ

った場合のバックアップ体制についても記載してください。 

 

(3) 業務人員体制 

  本業務への取り組みにあたっての業務人員体制について記載してくださ

い。また、担当者全員について、所属、役職、担当業務、保有資格、当該業

務と同様の業務に係る経験年数、担当実績についても併せて記載してくだ

さい。 

 

(4) 参考動画 

・本業務に類似の実績動画を提出する場合は平成 31年 4月 1日以降に制作

したもので、業務実績調書に記載したものであること。 

・デモ動画及び本業務に類似の実績動画については、自治体 PR動画、観光

動画、会社紹介動画等を想定。※イベントのみ（〇〇大会開催のみの紹介）

や施設単体の紹介（〇〇パークなどのみの紹介）等の業務を除く。 

 

 

3 その他 

(1) 企画提案書作成にあたっての共通事項 

・企画提案書に関する情報を外部に洩らしたり、流用したりしないこと 

(2) 企画提案書作成にあたっての留意事項 

・企画提案書に係る経費は参加者の負担とします。 

・提案期日までに提出がない場合は、企画提案に参加意思がないものとみな

します。 

・その他定めのない事項については、加古川市企画部企画広報課の案内に従

ってください。 

 


