
【通常払い】 【前払い(概算払い)（第12条対応）】

団体 → 活動実施（～年度末まで） 団体 → 補助金請求書提出（概算払）

団体 → 実績報告提出（終了後1か月以内） 市 → 補助金交付（概算払い）

市 → 実績審査・補助金額確定 団体 → 活動実施（～年度末まで）

団体 → 補助金請求書提出 団体 → 実績報告提出（終了後1か月以内）

市 → 補助金交付 市 → 実績審査・補助金額確定

市 → 概算払いとの差額を精算

　（過払い→返還、不足分→追加交付）

申請関係書類 実績報告関係書類

・補助金交付申請書(様式第１号) ・補助事業実績報告書（様式第５号）

・補助金申請団体認定申込書(任意様式) ・事業報告書(任意様式)

・事業計画書(任意様式) ・事業決算書(任意様式)

・事業予算書（任意様式）

・団体規約（会則、ルール、会社概要等） 補助金請求書類

・補助金請求書兼口座振替依頼書（様式第７
号）

＜ 補助金交付までの流れ ＞

＜ 提出様式一式 ＞

募集開始（４月～随時） 

団体 → 申請書類提出（随時）

市 → 書類審査(必要な場合実地確認)

交付決定通知


