
かこがわオンライン申請システム手続き方法 
 

【事前準備（受験申込みに必要なもの）】 

１ パソコン又はスマートフォン 

推奨動作環境は以下のとおりです。 

※推奨環境ではない場合、電子申請ができない場合があります。  

ＯＳ                      ブラウザ 

■Microsoft Windows 10 以上 ・Google Chrome バージョン 97 以上 

・Microsoft Edge バージョン 97 以上 

・Firefox バージョン 95 以上 

■macOS 10.15 Catalina 以上 ・Safari バージョン 15 以上 

・Google Chrome バージョン 97 以上 

・Firefox バージョン 95 以上 

■Android 10 以上          ・Google Chrome バージョン 97 以上 

■iOS バージョン 15 以上       ・Safari バージョン 15 以上 

 

 

２ 本人のメールアドレス 

※申込後の連絡事項は、登録されたアドレスに送信されます。ドメイン指定等の受信制限をさ

れている場合は、「kakogawa-shinsei@city.kakogawa.lg.jp」からの電子メールを

受信できるように設定してください。 

 

２ 顔写真のデータ 

  直近６ヶ月以内に撮影した正面・無帽・無背景のカラー写真で上半身のもの 

※顔写真データは、本人確認を行うために使用する重要なものです。必ず明瞭な写真デー

タを使用してください。 

※印刷した写真を撮影したもの、背景が暗いもの、無地となっていないもの、不明瞭なもの

は使用しないでください。 

※ピクセルサイズは、幅 600～4200 ピクセル、高さ 800～5600 ピクセル（「幅：高さ」

が「３：４」）のものとしてください。 

※ファイル形式は、jpeg、jpg又は pngとしてください。 

※顔写真データの容量は、最大 10ＭＢまでです。 

 

 

 

  

ＯＳ                      ブラウザ 

■Microsoft Windows 10 以上 ・Google Chrome バージョン 97 以上 

・Microsoft Edge バージョン 97 以上 

・Firefox バージョン 95 以上 

■macOS 10.15 Catalina 以上 ・Safari バージョン 15 以上 

・Google Chrome バージョン 97 以上 

・Firefox バージョン 95 以上 

■Android 10 以上           ・Google Chrome バージョン 97 以上 

■iOS バージョン 15 以上       ・Safari バージョン 15 以上 



申込みの流れ 

 

 

≪注意≫ 

１ 申込みは原則インターネットでのみ受け付けます。申込みに係る通信料は個人負担となります。 

２ 受付期間内に申込みが完了しなかった場合は、いかなる理由であっても受験できません。 

３ 受付期間中は、24 時間申込みを受け付けますが、保守点検作業等のためシステムを停止する場合があ

る他、受付期間終了の直前は、サーバーが混み合うおそれがあるので、余裕を持って申込みを行ってくだ

さい。（※使用される機器や通信回線上の障害等によるトラブルについては 一切責任を負いません。） 

 

①かこがわ
オンライン申請

加古川市HPからアクセス

③アカウント
登録完了

④受験申込手続

⑤申込完了

⑥受験票
ダウンロード

選考結果通知
受験票発行

⑦試験概要確認 試験概要等通知

合否通知

②アカウント
登録

アカウント登録
受付

【試験対象者のみ】
受験票をマイページに送信

試験概要等についてHPに掲載し
た旨をマイページに送信

【受験者全員】
合否結果について郵送

申
込
・
受
付
フ
ロ
ー

申込期間終了後

試験終了後

受験者 加古川市

受験申込受付

（個人として）新規登録
メールアドレス入力

認証コードの送信

学歴・職歴等の入力
顔写真アップロード

申請受付完了メール送信

メールアドレス・氏名
住所・連絡先等入力



申込手順 

１ かこがわオンライン申請システムのＵＲＬ検索 

 

かこがわオンライン申請システム 

https://lgpos.task-asp.net/cu/282103/ea/residents/portal/home 

 

２ アカウント登録 

（１）「新規登録」をクリックします。 

 

（２）「個人として登録する」をクリックします。 

 

 

 

（３）利用規約をご確認いただき、「□利用規約に同意します」にチェックをし、「利用者の登録を開始する」を 

クリックします。 

 



（４）メールアドレスを入力し、「登録する」をクリックします。 

 

（５）「ＯＫ」をクリックします。 

 

（６）登録したメールアドレスに届いた認証コードを入力し、「認証コードを確認する」をクリックします。 

 

 

 

（７）利用者情報を入力し、「入力内容を確認する」をクリックします。 

（８）入力内容についてご確認いただき、「登録する」をクリックします。 

（９）「ＯＫ」をクリックします。 

（10）本登録の完了ページが表示されます。「ホームに戻る」をクリックし、申込み手続きに進んでください。 

 
 

 

 

 

 

  



３ 受験申込み手続き 

（１）「手続き一覧（個人向け）」をクリックします。 

 

（２）キーワード検索を行います。キーワード☞「会計年度 事務補助員」 

 

（３）「会計年度任用職員（事務補助員）採用候補者名簿登録試験申込」をクリックします。 

  ※会計年度任用職員の採用試験区分は複数ありますので、ご注意ください。 

 

 

（４）内容詳細画面が表示されますので、応募資格等についてご確認いただき、「次へ進む」をクリックしま 

す。 

  ※内容詳細画面とあわせて、必ず「会計年度任用職員（事務補助員）採用候補者名簿登録試験申込」」 

及び「【参考】かこがわオンライン申請システム手続き方法」をご確認ください。 

 

 

  

加古川 太郎 

 



（５）画面に従って必要事項を入力し、「次へ進む」をクリックします。 

ア 氏名・カナ氏名・生年月日・年齢・住所・連絡先 

    アカウント登録時の内容が自動で反映されますが、再度ご確認をお願いします。 

    ※カナ氏名については、全て大文字で入力してください。 

    ※住所は、番地や方書、アパート名、部屋番号まで正確に入力してください 

    ※連絡先は、緊急時にも連絡可能なものとしてください。 

イ 顔写真 

    上半身、正面向で申込前６ヶ月以内に撮影した写真データ（10ＭＢ以下）をアップロードしてくださ 

    い。加工した顔写真等は使用しないようお願いします。 

    なお、その他注意事項等について、「事前準備（受験申込みに必要なもの）」の「２ 顔写真のデータ」 

    をご確認ください。  

ウ メールアドレス 

    アカウント登録時の内容が自動で反映されますが、再度ご確認をお願いします。 

    緊急時にも連絡可能なメールアドレスとしてください。 

    採用試験に関する重要な情報をメールさせていただくことがあります。必ずメール受信可能な状態 

    に設定をお願いします。 

    なお、以下のメールアドレスから送られるメールは必ず内容をご確認ください。 

☞ kakogawa-shinsei@city.kakogawa.lg.jp 

☞ jinji_k@city.kakogawa.lg.jp 

エ 学歴 

    最終学歴から順に、以後高等学校まで入力してください。 

オ 職歴 

    職歴が複数ある場合は、直近の職務経験から順に入力してください。 

カ 勤務日 

    勤務日の条件で「その他」を選択した場合、勤務可能な日を入力してください。 

キ 勤務時間帯 

    勤務時間の条件がある場合、勤務可能な時間帯を入力してください。 

ク 欠格条項 

    地方公務員法第 16条に規定する欠格条項に該当していないことを自己申告し、「次へ進む」を 

    クリックしてください。 

 

 

  



（６）申請内容の確認画面が表示されますので、申請内容について最終確認後「申請する」をクリックしてく 

  ださい。 

  ※受験申込みに必要な手続きが正確になされているか最終確認をお願いします。 

    入力内容に誤りがある場合や不適正な顔写真をアップロードしている場合、やり直しになることが 

    ありますので、ご注意ください。 

（７）申請の完了画面が表示され、申込番号が表示されます。受験申込み手続きは、終了となります。 

  なお、入力内容に誤りがある場合や不適正な顔写真をアップロードしている場合、ご登録いただいてい 

  る電話番号に連絡させていただくことがありますのでご了承ください。 

 

 

４ 受験票のダウンロード 

  受験票につきましては、受験申込内容について審査した後、ダウンロード可能となるようシステムを操作

いたします。 

  なお、ダウンロード可能となりましたら、登録いただいているメールアドレスにその旨ご案内いたします。 

（１）ホーム画面のマイページから「もっと見る」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）「申請状況のお知らせ」をクリックします。 

 

７ 



（３）該当する申請手続きをクリックします。 

※申請状況が多く表示される方は、申込番号をご確認ください。 

 

 

 

（４）申請状況履歴が表示されるため、手続きが完了していることをご確認いただき、「申請内容の詳細画面

へ進む」をクリックします。 

 

 

 

（５）受験票をクリックし、ダウンロードを行ってください。 

   なお、ダウンロード可能中であれば何度でもダウンロード可能です。 

 

2025年８月８日までダウンロード可能です 

 

会計年度任用職員（事務補助員）採用候補者名簿登録試験申込 

会計年度任用職員（事務補助員）採用候補者名簿登録試験申込 

受験票（１通） 


